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Basbakanhk
Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Genel Miidiirlugii
Biitce, Performans Program ve Raporlama
Faaliyetleri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Strateji Gelistirme Midiirliigiince yerine getirilecek
blitce, performans programi faaliyetlerine iliskin ilke, i, islem ve sliregler ile bunlara iligkin
raporlama faaliyetlerini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanunun 15 inci
maddesi, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 60 inc1 maddesi ile 18/02/2006
tarihli ve 26084 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma Usul ve
Esaslart Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesinin (a) ve (b) fikras1 hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar
Madde 3- Bu Yonergede gecen,

Genel Miidiirliik : Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Genel Miidiirligilinii

Ust Yonetici : Sosyal Yardimlagsma ve Dayanigsma Genel Miidiiriinii
Miidiirliik : Strateji Gelistirme Miidiirliigiini,

Midiir : Strateji Gelistirme Miidiiriinii

Kanun : 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,
Yonerge : Bu Yonergeyi,

Harcama Birimi : Merkezi Yonetim biit¢e kanunu ile 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan birimleri,

Harcama Yetkilisi: Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile ddenek tahsis edilen her bir
harcama biriminin en iist yoneticisini,



Performans Programi: Bir mali yilda Baskanligin stratejik plani dogrultusunda yiiriitmesi
gereken faaliyetleri, bu faaliyetlerin kaynak ihtiyacini, performans hedef ve gostergelerini igeren
Baskanlik biit¢esinin ve Bagkanlik faaliyet raporunun hazirlanmasina dayanak teskil eden programa,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Biitce ve Performans Programi ile Raporlama

Gorevler

Madde 4- Biitce ve performans programi ile bunlara iliskin raporlama fonksiyonu

kapsaminda asagida sayilan gorevler Strateji Gelistirme Miidiirliigl tarafindan yerine getirilir:

a) Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,

b) Biit¢ceyi hazirlamak,

c¢) Ayrmtili harcama programini hazirlamak,

d) Biitce islemlerini gergeklestirmek ve kayitlarini tutmak,

e) Ilgili harcama birimlerince diizenlenen ddenek gonderme belgesine dayanilarak
Odenegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

f) Biitce uygulama sonuglarini raporlamak, sorunlar1 6nleyici ve etkililigi artiric1 tedbirler
iretmek,

g) Genel Miidiirliige ait gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerini
yuriitmek,

h) Kesin Hesapla ilgili islemleri yapmak,

Stratejik Planlama Cahismalarinin Koordinasyonu

Madde 5- Stratejik planin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yenilenmesi ¢aligmalarinda

koordinasyon gorevi, Strateji Gelistirme Midiirliigiince yiriitiiliir. Strateji Gelistirme Miidiirligi



tarafindan yapilacak stratejik plan hazirlik ¢alismalarinda, kalkinma planlari, programlar, ilgili
mevzuat ve benimsedikleri temel ilkeler cercevesinde gelecege iliskin misyon ve vizyonlarini
olusturmak, stratejik amagclar ve ol¢iilebilir hedefler saptamak, performanslarin1 6nceden belirlenmis
olan gostergeler dogrultusunda 6lgmek ve bu siirecin izleme ve degerlendirmesini yapmak amaciyla

diger birimlerinin temsilcilerinin de katilimlart ile katilimer yontemlerle stratejik plan hazirlanir.

Stratejik planlama ¢aligmalarinda Kanunun 9 uncu maddesi uyarinca yapilan diizenlemelere

de uyulur.

Performans Program Hazirhklarinin Koordinasyonu

Madde 6- Performans programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi ¢aligmalarinda harcama
birimleri arasindaki koordinasyon, Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan yerine getirilir. Bu
caligmalarda kullanilacak bilgi, belge ve cetveller ile gerekli dokiimanlar harcama birimlerine
gonderilir. Ilgili harcama birimlerince hazirlanan Performans Programlari, belirtilen siirede Strateji
Gelistirme Miidirliigiine iletilir. Harcama Birimi Performans Programi, kalkinma plani, yillik
program, orta vadeli program, orta vadeli mali plan ile Genel Miudiirliikk stratejik planina gore
incelenir. Ihtiyac duyulmas: halinde harcama birimi temsilcileriyle birlikte gdzden gegirilen Birim
Performans Programina son sekli verilir. Harcama birimlerine iliskin performans programlarindan
hareketle Genel Miidiirliik Performans Programi hazirlanir.

Biit¢enin Hazirlanmasi

Madde 7- Harcama birimleri, bilit¢esi hazirlanacak yila iliskin merkez ve merkez disi
birimlerin 6denek ihtiyaglari1 tespit etmek amaciyla, orta vadeli programin (OVP)
yayimlanmasindan dnce gerekli calismalar1 baslatir. Bu ¢alismalar kapsaminda harcama birimleri,
biitce hazirligma iligkin verilerini giincelleyerek harcama birimlerinin ihtiyacim tespit eder. Bu
sayede biitce 6n hazirligini tamamlamis olan harcama birimleri, Mayis ay1 sonunda yayimlanan OVP
ve Haziran aymin on besine kadar yayimlanan orta vadeli mali plan (OVMP) dogrultusunda
onceliklerini ve ihtiyaglarini gozden gegirerek 6denek ihtiyaclarini netlestirirler.

Haziran ay1 sonuna kadar Maliye Bakanligi1 tarafindan hazirlanan yili merkezi yonetim
bilitce hazirlama rehberi ile Devlet Planlama Teskilati Miistesarlifinca hazirlanan yili yatirim
programi hazirlama rehberinin yayimlanmasin1 miiteakip Strateji Gelistirme Midiirliigii, biit¢enin
hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli dokiimanlar1 harcama birimlerine bir yazi
ile bildirir. Strateji Gelistirme Miidiirliigii, gerek duydugunda veya Genel Miidiirliik birimlerinden
gelen talepler dogrultusunda biit¢enin hazirlanmasina yonelik egitim programlar: diizenler.

Harcama birimlerinin 6denek teklifleri, OVP, OVMP ve s6z konusu rehberlerde belirtilen
ilke, oncelik, politika ve standartlara uygun bir sekilde hazirlanarak en ge¢ Temmuz aymin on besine
kadar Strateji Gelistirme Miidurliigline iletilir. Harcama birimlerince biitce tekliflerine iliskin
kayitlar, ayni sekilde ve ayni siire zarfinda e-biit¢e sistemine de girilir.



Harcama birimlerine ait biitce teklifini konsolide eden Strateji Gelistirme Miidiirligi,
Genel Midiirliik biit¢e teklifinin s6z konusu dokiimanlara uyumunu saglamak amaciyla gerektiginde
harcama birimleri arasinda koordinasyon toplantisi yapar ve Genel Midiirliik biit¢e teklifine son

seklini verir.

Maliye Bakanligima (Biitce ve Mali Kontrol Genel Midiirliigli) génderilen biitce teklifine
iliskin biitce goriisme takvimi, Strateji Gelistirme Midiirliigii tarafindan harcama birimlerine

duyurularak biit¢e goriismelerine birim temsilcilerinin katilimi saglanir.

Strateji Gelistirme Miidiirliigii, makroekonomik gostergeler ve biitge biiyiikliiklerinin en
gec Ekim aymin ilk haftasi iginde Yiiksek Planlama Kurulunda goriisiilmesinden sonra Genel
Miidiirlik biitce tasarisini olusturur. Strateji Gelistirme Miudiirligi tasariyi, yili merkezi yonetim
bilitce kanun tasarisina eklenmek iizere Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Genel
Miidiirligii) gonderir.

Strateji Gelistirme Miidiirliigii yili biit¢e tasarisinin hazirlanma siirecinde gerektiginde ilgili

harcama birimleriyle topluca ya da ayr1 ayr1 koordinasyon ve istigsare toplantilar1 yapar.

Serbest Birakma Islemi

Madde 8- Ayrintili harcama programi yiiriirlige girmeden onceki donemde ve aylik
harcamalarla ilgili genelgelerle diizenlenen harcama izinlerinin yetersiz kaldigr durumlarda, 6denek
kullanimina izin veren serbest birakma islemine iliskin talepler, harcama birimleri tarafindan Strateji

Gelistirme Miidiirliigiine gonderilir.

Serbest birakma talebinde yer alan gerekceler goz oniinde bulundurularak talep incelenir.
Uygun goriilen talepler bir yazi ile Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Genel Midirliigi)
bildirilir. Uygun goriilmeyen serbest birakma talepleri ise gerekgesi belirtilerek harcama birimine
iade edilir.

Maliye Bakanliginca gergeklestirilen serbest birakma islemi sonucu, ilgili harcama
birimine Strateji Gelistirme Miidiirliiglince bildirilir.

Ayrmtilh Harcama Programinin Hazirlanmasi

Madde 9- Genel Miidiirliik biitcesine tefrik edilmis olan 6deneklerin tertipler itibariyle
aylara dagilimini gosteren Ayrintili Harcama Programina iliskin 6n ¢aligmalara, harcama birimleri
tarafindan, mali yilin basindan itibaren baslanir. Bu kapsamda harcama birimleri; onceki yillarin
periyodik giderlerine iligkin harcama seyirlerine ilave olarak, uygulama yili i¢inde gerceklestirilecek
oncelikli hizmetlere iliskin ihtiyaglar1 da dikkate almak suretiyle ayrintili harcama programina iliskin
bir alt yap1 olustururlar.

Ayrintili harcama programi hazirlanmasina iligskin ¢alismalar, yili merkezi yonetim biitce

uygulama tebliginin Maliye Bakanliginca yayimlanmasiyla baglar. Strateji Gelistirme Miidiirligi,



s0z konusu Teblig hiikiimlerine ilave olarak ayrintili harcama programi hazirligma iligkin

belirleyecegi ilke ve esaslari, bir yaziyla harcama birimlerine iletir.

Bu cergevede ve Strateji Gelistirme Miidiirliigiince belirlenecek siirede, harcama birimleri
tarafindan hazirlanan ayrintili harcama programi teklifleri sisteme (e-biit¢e) girilir ve Strateji

Gelistirme Miidiirliigiine bir yaz1 ekinde iletilir.

Birimlerce Strateji Gelistirme Miidiirliigiine gonderilen ayrintili harcama programi
teklifleri, Genel Miidiirliigiin stratejik plani, performans programi ve hizmet Oncelikleri dikkate
alinarak incelenir. Yapilan inceleme neticesinde gerekli goriilen degisiklikler Strateji Geligtirme
Midiirliigii tarafindan yapilarak teklife son sekli verilir. Hazirlanan ayrintili harcama programi icmal
teklifi {ist yonetici tarafindan imzalanir ve vize edilmek iizere Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali
Kontrol Genel Miidiirliigiine) gonderilir.

Maliye Bakanliginca vize edilen ayrintili harcama programi icmaline uygun olarak Strateji
Gelistirme Miidiirliigii harcama birimlerinin tekliflerini de dikkate alarak, detay ayrintili harcama
programini yapar ve sistem (e-biit¢e) iizerinde onaylayarak odeneklerin kullanilir hale gelmesini

saglar. Ayrica Strateji Gelistirme Miidiirliigli harcama birimlerini bu konuda bilgilendirir.

Biitce islemlerinin Gerceklestirilmesi ve Kayitlarin Tutulmasi

Madde 10- Biit¢e islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak merkezi
yonetim biit¢ce kanunu hiikiimleri ve Maliye Bakanliginca ytiriirliige konulan diizenlemelere gore

Strateji Gelistirme Miidiirliigiince gergeklestirilir, kayitlari tutulur ve izlenir.

S6z konusu kayitlar, sistem (e-biitce) lizerinde gergeklestirilir. Gerek goriildiigiinde tiim
biit¢e islemleri bagka bir bilgisayar ortamina aktarilabilir veya baska veri taban1 olusturulabilir.

Biitge kayit ve islemleri, Strateji Gelistirme Miidiiriiniin veya yetki verecegi personelin
onayiyla gergeklestirilir ve idarenin harcama birimlerine agik tutulur.

Revize Islemleri

Madde 11- Ayrintili harcama programina baglanan ddeneklerin programlanan dénemden
daha 6nce kullanilmasi veya bloke tutulan ddeneklerin kullanilir hale getirilmesi revize islemiyle

gergeklestirilir.

Harcama birimleri revize islemi taleplerinde bulunurken, oOncelikle icmal harcama
programinda degisiklik olusturmayacak sekilde talepte bulunurlar. Bu kapsamda, ekonomik
smiflandirmanin ikinci diizeyi itibariyle, ayni olan tertiplerdeki ddenekler arasinda revize islemi
talep edilir. Bu tiir talepler, ayrmtili harcama programi icmalinde bir degisiklige sebep
olmayacagindan Strateji Gelistirme Mudiirliigii, tarafindan gerceklestirilir.



Programlandigi donemde kullanilmayan 6deneklerin farkli harcama birimlerinin ihtiyacini
karsilamak amaciyla otelenmesi karsilig1 olarak yapilacak revize islemleri, ilgili harcama birimleri
arasinda gerekli koordinasyon yapilmak suretiyle Strateji Gelistirme Miidiirliigii, tarafindan
gergeklestirilir.

Ayrintili harcama programi icmalinde degisiklik gerektiren revize talepleri gerekgeleriyle
birlikte Strateji Gelistirme Miidiirliigline iletilir. Strateji Gelistirme Miudiirliigii, uygun goérdigi
talepleri Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii) iletir. Maliye Bakanligi
tarafindan gergeklestirilen ayrintili harcama programi icmal revize islemine paralel olarak Strateji
Gelistirme Midurliigii, detay revize islemini gerceklestirerek ilgili harcama birimine gerekli
bildirimi yapar.

Bloke 6deneklerin kullanilir duruma getirilmesi tertip diizeyinde ve Maliye Bakanlig
tarafindan gerceklestirilecegi i¢in, bu konuya iligskin talepler, tertip diizeyinde olmak tiizere Strateji
Gelistirme Midiirliigiine gonderilir. Strateji Gelistirme Miidiirliigii uygun gérmesi halinde kendi
goriislerini de ekleyerek soz konusu talebi Maliye Bakanligina (Biitge ve Mali Kontrol Genel
Miidiirliigii) gonderir. Maliye Bakanlig1 tarafindan revize isleminin gergeklestirilmesini miiteakip

Strateji Gelistirme Miidiirliigi, ilgili harcama birimini bilgilendirir.

Strateji Gelistirme Miidiirliiglince uygun goriilmeyen revize talepleri, gerekcesi belirtilmek
suretiyle harcama birimlerine iade edilir.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 12- Odenek aktarma islemleri, Genel Miidiirliik biitcesi icinde yapilacak
aktarmalar, Genel Miidiirliik biitcesinden yapilacak aktarmalar ve Maliye Bakanlig1 yedek 6denek
tertiplerinden yapilacak aktarmalar olarak ii¢ grupta toplanir.

a) Genel Miidiirliik Biitcesi Icinde Yapilacak Aktarmalar

5018 sayili Kanunun 21 inci maddesine gore idareler, Yili Merkezi Yonetim Biitce
Kanununda farkli bir oran belirtilmedikg¢e aktarma yapilacak tertipteki (ekleme yapilacak tertipteki)
Odenegin ylizde besine kadar aktarma yapmaya yetkilidir. Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununda
bu oran yiizde yirmi olarak belirlenmis olup, ylizde yirmiyi asan ddenek aktarmalarinda Maliye
Bakanlig: yetkili kilinmugtir.

Yiizde yirmi kapsaminda yer alan aktarmalarla ilgili olarak harcama birimleri, 5018 sayil1
Kanunun 21 inci maddesi son fikrasinda yer alan aktarma islemlerindeki sinirlamalar ile aktarilacak
odenegin kullanilabilir durumda (serbest, ddenek gonderme belgesine baglanmamis, 6n 0deme
yaptlmamis ve harcanmamis) olmasmna da dikkat ederek, yonetim sorumlulugu cercevesinde
gerekcelerini de ekleyerek taleplerini Strateji Gelistirme Miidiirliigiine iletirler.

Harcama birimleri taleplerini ayrica sistem (e-biitge) lizerinden de yaparlar.
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Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan uygun goriilen talepler isleme alinarak en geg iki
i glnii icinde Mali Hizmetler ve Kontrol Birimince kontrol edilerek uygun goriilen islemler st
yoOneticinin onayma sunulur. Mevzuatina aykiri bulunan aktarma talepleri, gerekceli bir yaziyla

harcama yetkilisine gonderilir.

Yiizde yirmiyi asan gerekceli aktarma taleplerinin Strateji Gelistirme Miidiirligu tarafindan
uygun goriilmesi halinde, gerekli aktarmanin yapilmasi i¢in Maliye Bakanligina(Biitge ve Mali
Kontrol Genel Miidiirliigii)  iletilir ve islemin tamamlanmasimi miiteakip ilgili birim, Strateji

Gelistirme Miidiirliigiince bilgilendirilir.

Ote yandan aktarma isleminin "06-Sermaye Giderleri" ile "07-Sermaye Transferleri"
(yatirim programu ile iligkili olanlar) ekonomik kodunda yer alan ddeneklerle ilgili olmasi halinde,
aktarma talebinden Once Yonergenin "Yatirim Programlarinin Revizesi" baglikli maddesine gore

gerekli revize isleminin yapilmis olmasi gerekir.

b) Genel Miidiirliik Biitcesinden Diger Idarelere Yapilacak Aktarmalar

Biitcesinden baska bir idare biitcesine O6denck aktarilacak olan harcama birimlerince
aktarma talepleri, Strateji Gelistirme Miudiirliigline, gerekgesi ile birlikte iletilir. Strateji Geligtirme
Midiirligii gerekli degerlendirmeyi yaparak uygun buldugu talepleri Maliye Bakanligina (Biitge ve
Mali Kontrol Genel Miidiirliigii) iletir ve sonucundan ilgili harcama birimini bilgilendirir.

Aktarma taleplerinde, aktarilacak Odenegin kullanilabilir durumda (serbest, 6denek
gonderme belgesine baglanmamis, 6n 6deme yapilmamis ve harcanmamis) olmasina dikkat edilir.

¢) Maliye Bakanhg Yedek Odenek Tertibinden Yapilacak Aktarmalar

Odenek ihtiyaci olan harcama birimleri, 6denek taleplerini gerekgesi ile birlikte bir yazi ile
Strateji Gelistirme Midiirliigiine bildirir. S6z konusu taleplerden Strateji Gelistirme Miidirliiglince
uygun goriilen talepler Maliye Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiine) iletilir.
Maliye Bakanliginca uygun goriilerek gergeklestirilen aktarmalar ilgili harcama birimine bildirilir.

Maliye Bakanligi yedek odenek tertibinden Genel Miidiirliiglimiize yapilacak 6denek
aktarma islemleri Maliye Bakanliginca (Biitge ve Mali Kontrol Genel Miidiirliiglince) gerceklestirilir
ve aktarmaya iligkin form Strateji Gelistirme Midiirliigline gonderilir.

Odenek Eklemesi, Gelirli Odenek Kaydi, Odenek Devri

Madde 13- Mevzuat1 geregince yapilmasi gereken ddenek eklemesi, Strateji Gelistirme
Midiirliigii ile koordineli bir sekilde, Maliye Bakanlig1 (Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirligii)
tarafindan gercgeklestirilir.



Gelirli 6denek kayd1 islemlerinde ilgili harcama birimi talebini, 6zel gelirin tahsiline iliskin
muhasebe islem fisi ile birlikte Strateji Gelistirme Miidiirliigline iletmesinden sonra, gelirli 6denek
kayd1 Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan gerceklestirilir. islem sonuclar1 Maliye Bakanligina
(Biitgce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii ve Muhasebat Genel Miidiirliigii) ve ilgili harcama
birimine bildirilir.

Odenek devir islemlerinde, kesin hesabin netlesmesine miiteakip devredilecek 6denegin
tespit edilmesinden sonra, devredecek Odenek tutari bir yazi ile muhasebe birimine bildirilir ve
devren gelir kaydinin yapilmasi istenir. Muhasebe yetkilisince devren gelir kaydinin yapildigina dair
yazinin Bagkanliga iletilmesini miiteakip, devren Odenek kaydi talebine iliskin yazi Maliye
Bakanligina (Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii) gonderilir. Devren 6denek kaydinin

yapilmasini miiteakip ilgili harcama birimi bilgilendirilir.

Biitce islemlerinin iptali

Madde 14- Gergeklestirilen biitge isleminin iptaline, islemi yapan birim yetkilidir. Iptal
islemi, iptal islemine konu olan 6denegin kullanilabilir durumda (serbest, ddenek gonderme
belgesine baglanmamig, 6n 6deme yapilmamis ve harcanmamis) olmasi kaydiyla Strateji Gelistirme
Midiirliigiinden talep edilir. Strateji Gelistirme Miidiirligii; islemin niteligine gore, iptal islemini
kendisi gergeklestirir ya da iptal talebini uygun goérmesi halinde Maliye Bakanligina iletir. Strateji

Gelistirme Midirligi gerceklestirilen islem sonucunu ilgili harcama birimine bildirir.

Odenek Gonderme Islemleri

Madde 15- Birimlerin 6denek taleplerini ilgili harcama birimine bir yazi ile bildirmesi
izerine, uygun goriilen talepler i¢in harcama birimleri tarafindan 6denek géonderme belgesi ve icmali

diizenlenir.

Harcama birimi, 0denek gonderme belgesi icmalini Strateji Gelistirme Miidiirliigiine
gonderir. Odenek gonderme belgeleri icmali, yili merkezi yénetim biit¢e kanununa, biitce tertibine,
ayrintili harcama programina ve biitce ddeneklerinin dagitim ve kullanimina iligkin usul ve esaslara
gore incelenir. Uygun goriilen 6denek gonderme belgeleri icmali, en geg {i¢ isgiinii i¢inde Strateji

Gelistirme Miidiirliiglince sonuglandirilir ve sistem (e-biitge) lizerinde onaylanir.

Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri icmali ise ayni siire i¢erisinde gerekceli bir

yaziyla ilgili harcama birimine gonderilir.



Tenkis islemleri

Madde 16- Diizenlenmis ve sistem (e-biitge) lizerinde onaylanmis olan 6denek géonderme
belgesinin mali yilin i¢inde iptali gerektiginde, 6denegin goénderildigi birimin talebi iizerine,
harcama birimi tarafindan tenkis belgesi diizenlenir. Tenkis belgesi diizenlenirken 6denegin

kullanilabilir durumda (6n 6deme yapilmamis ve harcanmamis) olmasina dikkat edilir.

Sozkonusu tenkis belgelerine iliskin icmal Strateji Gelistirme Miidiirliigiine gonderilir.
Uygun goriilen tenkis talepleri Strateji Gelistirme Miidiirliiglince sonuglandirilarak sistem (e-biitce)
tizerinde onaylanir. Uygun goriilmeyen tenkis belgeleri icmali ise ayni siire igerisinde gerekgeli bir

yaziyla ilgili harcama birimine gonderilir.

Mali yilin sonunda, muhasebe birimlerince diizenlenen yilsonu tenkis belgeleri Strateji
Gelistirme Miidiirligline gonderilir. Yilsonu tenkis belgeleri, ddenek, ddenek gonderme belgeleri
icmali ve biitce giderleriyle karsilastirilarak incelenir. Dogrulugu anlasilan yilsonu tenkis belgeleri,
sistem (e-blitce) tizerinde onaylanarak sonug¢landirilir.

Yilsonu tenkis belgelerinde yer alan bilgilerin hatali oldugunun tespit edilmesi halinde, s6z
konusu hataya neden olan hususlarin diizeltilmesi ve buna gore yeniden diizenlenecek yilsonu tenkis
belgesinin Strateji Gelistirme Miidiirliigiine gonderilmesi, ilgili muhasebe biriminden bir yazi ile
istenir.

Gelirlerin Tahakkuku ile Gelir ve Alacaklarin Takibi

Madde 17- Strateji Gelistirme Miidiirliigli, Genel Miidiirliikk gelirlerini tahakkuk ettirir,
gelir ve alacaklarin takip islemlerini yiiriitiir.

Gelirin olugsmasin1 herhangi bir harcama birimi saglamis ise; ilgili harcama biriminin
gelirin dayanagi olan belgeleri de iceren yazisi iizerine Strateji Gelistirme Miidiirligii, s6z konusu
gelirin tahakkuku hususunda gerekli islemleri yaparak, durumu bir yazi ile muhasebe yetkilisine

bildirir. Gelir kaydinin sonucunu takip eder ve sonucu ilgili harcama birimine bildirir.

Gelir herhangi bir harcama birimi ile iligkili olmayip Genel Miidiirliigiin biitiiniini
ilgilendiriyor ise; Strateji Gelistirme Midiirliigli, dayanagi olan belgeleri olusturarak gelirin
tahakkuku hususunda gerekli islemleri yapar. Durumu bir yazi ile muhasebe yetkilisine bildirir,
sonucunu takip eder.

Gelirin takibi;

- Herhangi bir harcama birimi ile ilgili olan gelirlerde, ilgili birimin durumu bir yazi ile

Strateji Gelistirme Miidiirliigiine bildirmesi tizerine,

- Genel Miidiirliiglin biitliniinii ilgilendiren gelirlerde, gelirin ilgili mevzuati ¢ergevesinde,
Strateji Gelistirme Miidiirliigi tarafindan gerceklestirilir.
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Alacaklarin takibi, ilgili harcama birimi tarafindan dayanagi olan belgelerle birlikte
durumun bir yazi ile bildirilmesi lizerine Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan yapilir.

Biit¢ce Uygulama Sonuclarinin Raporlanmasi

Madde 18- Yili biitce uygulama sonuglarma iliskin her tiirlii rapor, cetvel ve belge, yili
icerisinde gerceklestirilen biitce islemleri ve biitce uygulama sonuglar1 dikkate alinarak Strateji

Gelistirme Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

Muhasebe hizmetleri sonucunda olusan veriler, Strateji Gelistirme Miidiirliigiiniin
ihtiyaclarina gore olusturacagi format ve belirleyecegi siirelerde, Muhasebat Genel Miidiirligii
tarafindan Say2000i sisteminden, gerek yazili dokiiman gerekse elektronik ortamda Strateji

Gelistirme Miidiirliigiine iletilir veya Strateji Gelistirme Midiirliigiiniin kullanimina agilir.

S6z konusu bilgiler konsolide edilir, degerlendirilir ve ticer aylik donemler halinde
tablolastirilarak sorunlar1 6nleyici ve etkililigi artirict tedbirlere de yer verilmek suretiyle biitce

uygulama sonuglar1 bir rapor haline getirilir.

Genel yonetim kapsamindaki idareler biit¢elerinin uygulama sonuglari, ikinci alti aya

iliskin beklentiler ve hedefler ile faaliyetini temmuz ay1 icinde kamuoyuna agiklar.

Idare Faaliyet Raporlarimin Hazirlanmasi ve Koordinasyonu

Madde 19- Faaliyet raporlart mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugunu saglayacak
sekilde hazirlanir.

Faaliyet raporlarinda yer alan bilgilerin dogru, giivenilir, onyargisiz ve tarafsiz olmasi
zorunludur.

Faaliyet raporlari, ilgili taraflarin ve kamuoyunun bilgi sahibi olmasini saglamak iizere
acik, anlasilir ve sade bir dil kullanilarak hazirlanir.

Faaliyet raporlarinda yer alan bilgilerin eksiksiz olmasi, faaliyet sonuglarini tiim yonleriyle
aciklamas1 gerekir.

Idarenin faaliyetleriyle ilgisi olmayan hususlara faaliyet raporlarinda yer verilmez.

Faaliyet raporlar1 yillar itibariyla karsilagtirmaya imkan verecek bicimde hazirlanir.

Faaliyet raporlari, bir mali yilin faaliyet sonuglarin1 gosterecek sekilde hazirlanir.

Faaliyet Raporlarimin Diizenlenmesi
Madde 20-

a) Birim Faaliyet Raporu
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Birim faaliyet raporu; kendisine Odenek tahsis edilen harcama yetkilileri tarafindan
hazirlanir.

Ilgili mali yila iliskin birim faaliyet raporlar1 harcama yetkilileri tarafindan izleyen mali
yilin en ge¢ Mart ay1 sonuna kadar iist yoneticiye sunulur.

Ust yonetici, harcama birimlerinin faaliyetlerini ve performansmi izleyebilmek amaciyla,
harcama yetkililerinden ii¢ veya alt1 aylik birim faaliyet raporlar1 isteyebilir.

Birim faaliyet raporu hazirlayan harcama yetkilileri, raporun igeriginden ve raporda yer

alan bilgilerin dogrulugundan iist yoneticiye kars1 sorumludur.

b) idare Faaliyet Raporu

Faaliyet raporlari, Kanunun 41 inci maddesi ve bu maddeye dayanilarak yapilan
diizenlemelere uygun bir sekilde hazirlanir. Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet
raporlari, idare faaliyet raporunun hazirlanmasinda esas alimmak iizere, Strateji Gelistirme
Midiirliigiine gonderilir. Strateji Gelistirme Miidiirliigii ile harcama birimleri arasinda koordinasyon
saglanarak idare faaliyet raporu hazirlanir ve tist yonetici tarafindan onaylanir.

flgili mali yila iliskin idare faaliyet raporu iist ydnetici tarafindan izleyen mali yilin en geg
Nisan ayr sonuna kadar kamuoyuna agiklanir. Bu raporlarin birer 6rnegi ayni siire igerisinde

Sayistaya ve Bakanliga gonderilir.

Biitce Kesin Hesabinin Hazirlanmasi

Madde 21- Genel Miidiirliigiimiiziin biitce kesin hesabi, Maliye Bakanliginin 26/04/2006
tarihli ve 26150 sayili Resmi Gazetede yaymladigi, “Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarmnmn
Diizenlenmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” gercevesinde hazirlanacaktir.
(Maliye Bakanliginin yapacagi yeni yonetmelik diizenlemeleri oldugunda son degisiklikler dikkate

alinarak hazirlanir.)

Biitce uygulama sonuglarinin, biitge kesin hesabina dogru bir sekilde yansitilabilmesini
saglamak amaciyla, muhasebe yetkilisince kaydedilen odenek gonderme belgeleri ile yapilan
O0demeler, biitge tertiplerine uygunluk yoniinden, mali yil i¢inde, Strateji Gelistirme Midiirliigiince
kontrol edilir. Tespit edilen hatalar ilgili muhasebe birimine ve Bakanliga (Muhasebat Genel
Miidiirliigiine) bir yazi ile bildirilerek hatalarin diizeltilmesi saglanir.

Idare kesin hesabi, Say2000i sisteminde tutulan muhasebe kayitlar1 esas alinarak Baskanlik
tarafindan tutulan kayitlar ve sistem (e-biitge) lizerinde tutulan verilerden yararlanilmak suretiyle

Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

Strateji  Gelistirme Midiirliigli, kesin hesabin agiklama alanlarinda kullanmak iizere,
Odenek tistii harcamalar, iptal edilen ddenekler ile gerekgeleri hakkinda harcama birimlerinden bir
yazi ile bilgi ister. Gelen agiklamalar gergevesinde Idare biitce giderleri kesin hesap agiklamasi,
tertipler itibari ile diizenlenir. Bu sekilde diizenlenen form, kesin hesaba eklenerek Idare biitge kesin

hesab1 tamamlanmis olur.
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Ust yonetici ve Bakan tarafindan onaylanan Idare kesin hesabi, kesin hesap kanun tasarisina
dahil edilmek {izere Bakanliga (Muhasebat Genel Miidiirliigii) gonderilir.

Mal Yonetim Hesabir icmal Cetvelinin Hazirlanmasi

Madde 22- Idarenin miilkiyetinde bulunan veya tahsisli olan ya da kullaniminda bulunan
taginirlara iligkin kayitlar ilgili harcama birimlerince tutulur ve harcama birimleri mal ydnetim

donemi hesab1 cetvellerini olusturur.

Harcama birimler, cetvelleri mali yili takip eden ay sonuna kadar Strateji Gelistirme
Miidiirliigiine gonderir.
Harcama birimlerinden gelen tasinir kayitlari, Genel Miidiirliik diizeyinde konsolide edilerek

mal yonetim hesab1 icmal cetveli Strateji Gelistirme Midiirliigiince hazirlanir.

Hazirlanan cetvel, Strateji Gelistirme Miidiiriiniin imzas1 ve Ust Y®&neticinin onay1 sonrasinda

Kesin Hesap Kanun Tasarisina eklenmek iizere Bakanligi (Muhasebat Genel Miidiirliigiine)

gonderilir.
UCUNCU BOLUM
Yatirnmlarin Koordinasyonu,
Izlenmesi ve Raporlanmasi
Gorev

Madde 23- Yatinm programinin hazirlanmasi, uygulanmast ve yillik yatirim
degerlendirme raporunu hazirlama gorevi Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

Yatirnm Program Hazirhiklarinin Koordinasyonu

Madde 24- Devlet Planlama Teskilati tarafindan hazirlanarak yayimlanan yili yatirim
genelgesi ve yatirim programi hazirlama rehberi ¢ergevesinde, yatirim programinin hazirlanmasinda
kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli dokiimanlar, Strateji Gelistirme Midiirliigli tarafindan

harcama birimlerine bir yazi ile bildirilir.

Harcama birimlerince Strateji Gelistirme Miidiirliigiine gonderilen yatirim programi
teklifleri, OVP, OVMP, Genel Midiirlikk stratejik plani, biitce cagrisi, biitce hazirlama rehberi,

yatirim genelgesi ve yatirim programi hazirlama rehberine gore incelenir.
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Ust yonetici ile birim temsilcilerinin de katilmasiyla yapilan gériismeler sonucunda, Bakan
tarafindan uygun goriilen Genel Midiirliik yatirim programi teklifi, yatirim programi hazirlama

rehberinde belirtilen siire icerisinde Devlet Planlama Teskilatt Miistesarligina gonderilir.

Gonderilen yatirim programi teklifi, birim temsilcilerinin de katilimiyla Devlet Planlama
Teskilatt Miistesarlii'nda goriisiiliir. Yapilan degerlendirmeler sonucunda alinan kararlar ile Yiiksek
Planlama Kurulunca belirlenmis olan makroekonomik gostergeler ve biit¢e biiyiikliikleri de goz
ontinde bulundurularak yatirim programi tasarisi olusturulur. S6z konusu tasart Maliye Bakanliginca
(Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii) biitce tertipleri yoniinden incelenerek uygunlugu saglanir
ve vize edilmek lizere Strateji Gelistirme Miidiirliiglince Devlet Planlama Tegkilati Miistesarligi'na
gonderilir. Vize edilen yatirim programi tasarist Genel Miidirliik biit¢e tasarisina eklenir.

Toplu projelerin detay programlari, yili yatirim programmnin Resmi Gazetede
yayimlanmasindan sonra, harcama birimleri ile koordinasyon saglanarak Strateji Gelistirme
Miidiirliigii tarafindan yapilir. Toplu projelerin detay dagilimlari Bakan onayma sunulur. Bakan
onayiyla kesinlesen detay programlar, yili yatirim programinin Resmi Gazetede yayimlanmasini
miiteakip 30 giin icinde Devlet Planlama Tegkilat1 Miistesarligina bildirilir. Ayrica ilgili harcama

birimleri de bu konuda bilgilendirilir.

Toplulastirilmig  projenin  alt projeleri, yatirim programinin Resmi  Gazetede
yayimlanmasindan sonra ilgili harcama birimi tarafindan Strateji Gelistirme Midiirliigline gonderilir.
Yili yatirnm programinin Resmi Gazetede yayimlanmasini miiteakiben 30 giin i¢inde Strateji
Gelistirme Miudiirliigl, toplulastirilmis projenin alt projelerini, uygun goriis i¢in Devlet Planlama
Teskilat1 Miistesarligina gonderir. Uygun goriis alindiktan sonra toplulastirilmig projenin alt projeleri
Bakan onayma sunulur. Onaylanan projeler, uygulamaya konulmak iizere harcama birimlerine
bildirilir.

Yatirnm Programlarinin Revizesi

Madde 25- Yatirim programinda yer alan projelerin yer, siire, karakteristik, proje maliyeti
ve Odeneginde yil i¢inde yapilacak degisiklik talepleri, ilgili harcama birimince Strateji Gelistirme
Midiirliigiine 1iletilir. Proje revize talepleri, yili programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve

izlenmesine dair karar hiikiimleri ¢ergevesinde incelenir.

Genel Midiirliik yetkisinde olan ve uygun goriilen revize talepleri, Strateji Gelistirme
Midiirliigii tarafindan gerceklestirilir. Yapilan revize islemi hakkinda Devlet Planlama Teskilati
Miistesarlig1 ve ilgili harcama birimi bilgilendirilir.

Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarligi'nin yetkisinde olan ve Strateji Gelistirme
Midiirliigii tarafindan uygun goriilen revize talepleri, ad1 gecen Genel Miidiirliige iist yoneticinin

imzasiyla iletilir. Islem sonucu ilgili birime bildirilir.
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Yatirnm Programlarinin Izlenmesi ve Raporlanmasi

Madde 26- Devlet Planlama Teskilati Miistesarliginca belirlenen donemler itibariyle
hazirlanacak yatirim uygulama raporuna iliskin cetveller, harcama birimlerine Strateji Gelistirme
Midiirliigiince bir yazi ekinde gonderilir. Harcama birimlerince hazirlanan yatinm uygulama
raporlari, Strateji Gelistirme Midiirligi tarafindan konsolide edilerek Devlet Planlama Tegkilati
Miistesarligina siiresi icerisinde gonderilir.

Strateji  Gelistirme Miidiirliigiince yilsonunda Yillik Yatirim Degerlendirme Raporu
hazirlanir ve izleyen yilin Mart ay1 sonuna kadar Sayistay Baskanligina, Maliye Bakanligina ve
Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarligina gonderilir.

DORDUNCU BOLUM

Idare Faaliyetlerinin izlenmesi ve
Danismanhk Hizmeti

Gorev

Madde 27- Idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programi ve biitgeye
uygunlugunun izlenmesi ve degerlendirmesi Strateji Gelistirme Miuidiirliigli tarafindan
gergeklestirilir. Harcama birimlerinin talep etmesi halinde mali konularda danigmanlik hizmeti

sunulur.

Mali is ve Islemlerin Diger Idareler Nezdinde izlenmesi

Madde 28- Genel Midiirliigiin diger idareler nezdindeki mali is ve islemleri, harcama
birimleri arasinda koordinasyon saglanarak, Strateji Gelistirme Miidiirliigli tarafindan izlenir ve
sonuclandirilir._

Genel Miidiirliik Faaliyetlerinin izlenmesi

Madde 29- Genel Miidiirliik faaliyetleri, Genel Miidiirliik stratejik planina, performans
programina ve biitgesine uygunluk yonlerinden izlenir, elde edilen sonuglar yil i¢i ve yilsonu
donemleri itibariyle degerlendirilir.

Damismanhk Hizmeti Sunulmasi ve Bilgilendirme Yiikiimliiliigii
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Madde 30- Harcama birimleri tarafindan mali konularla ilgili olarak istenilen bilgilerin
saglanmas1 ve harcama birimlerine danigsmanlik hizmeti sunulmasi amaciyla Strateji Gelistirme
Miidiirliigiince gerekli bilgi ve dokiimanlar olusturulur. Harcama birimleri, mali mevzuatta meydana
gelen degisiklikler konusunda wuygun araglarla Strateji  Gelistirme Midirliigli tarafindan
bilgilendirilir. Mali konulardaki diizenleme ve kararlarin uygulanmasi konusunda karsilagilan
sorunlar1 gidermek amaciyla ilgili birimlerin de goriisii alinarak uygulamaya aciklik getirici ve
yonlendirici yazili bilgilendirme yapilabilir.

BESINCIi BOLUM

Diger Hiikiimler

Kullanilacak Defter, Kayit ve Belgeler

Madde 31- Biitge ve performans programi ile raporlama fonksiyonlarinin yerine

getirilmesinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler asagida sayilmistir.
a-Cetvel, Form, Tablo ve Raporlar
* Performans Gostergeleri Cetveli
* Birim Performans Programi Cetvelleri
» Genel Miidiirliik Performans Programi icmal Cetveli
* Birim Performans Programi Degerlendirme Cetveli
+ Genel Miidiirliik Performans Programi Degerlendirme Icmal Cetveli
* Y11 Biit¢e Hazirlama Rehberinde Belirtilen Cetveller
* Birim Ayrnintili Harcama Programi Teklif Formu
* Ayrintilh Harcama Programi Icmal Teklif Formu
» Genel Miidiirliik Ayrintili Harcama Programi Vizeli Icmal Formu
* Birim Ayrintili Harcama Programi Vizeli Formlar
» Odenek Gonderme Belgesi ve Odenek Gonderme Belgesi icmali
» Tenkis Belgesi ve Tenkis Belgesi Icmali
» Biitce Giderleri ve Odenekler Tablosu
» Biitce Islem Talep Formu

* Aktarma Formu
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» Iptal Formu

* Serbest Birakma Formu

* Revize Talep Formu

* Y1l Sonu Tenkis Belgesi ve Y1l Sonu Tenkis Belgesi Icmali

* Yatirim Programi Hazirlama Rehberinde Belirtilen Cetveller

* Yatirnmlar Vize Cetveli

* Yatirim Projeleri Odenek Aktarma Talep Formu

* Yatirim Harcamalari Donem Gergeklesme Raporu

* Yillik Yatirim Degerlendirme Raporu

« ita Amirleri Listesi

» Kesin Hesap Gider Cetveli

» Fonksiyonel Simiflandirmaya Gore Gider icmal Cetveli

» Ekonomik Siniflandirmaya Gére Gider icmal Cetveli

» Kurumsal Smiflandirmaya Gore Gider icmal Cetveli

» Fonksiyonel ve Ekonomik Siniflandirmaya Gore Gider icmal Cetveli
» Fonksiyonel ve Ekonomik Siniflandirmaya Gore Odenek Ustii Gider icmal Cetveli
» Ozellikli Giderleri Kargilama Odeneginden Yapilan Aktarmalar Cetveli
* Akreditif Taahhiit ve D1s Proje Kredileri Cetveli

* Y1l iginde ve Mahsup Déneminde Yapilan Gider Cetveli

* Kesin Hesap Gider Cetveli A¢iklamasi

* Bagis ve Ozel Gelirler Cetveli

b-Dosyalar
* Performans Programi Hazirlik Dosyas1
* Biitce Hazirlama Dosyast
* Biitce Teklifleri Dosyasi
* Biit¢e Tasaris1 Dosyasi
» Ayrintili Harcama Programi Dosyast
* Serbest Birakma Dosyasi

» Aktarma Dosyasi
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» Revize Islemleri Dosyas1

» Odenek Gonderme Belgesi Icmal Dosyast

» Tenkis Belgesi Icmal Dosyas1

* Yatirim Programi Islem Dosyasi

* Yatirrm Programi Revize Islemleri Dosyasi

* Yatirim Izleme Dosyas1

+ Idareler Nezdinde Yapilan Yazisma Dosyalari
* Gelir ve Alacak Takip Dosyasi

» Kesin Hesap, Bilango ve Mizan Isleri Dosyas1

Defter, Kayit ve Belgeler

Madde 32- Is bu Yonergede, diizenlenmesi ve kullanilmasi ongoriilen defter, kayit ve
belgeler, aym bilgileri de icerecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde
diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilar1 alinarak sayfa numarasi verilmek ve

yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 33- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye
Strateji Gelistirme Miidiirliigii yetkilidir.

Yirirlik

Madde 34- Bu Yonerge 01/06/2007 tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 35- Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Yénetici yiiriitiir.
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